青岛农业大学教职工子女幼儿园收费
报销实施细则
一、报销时间
每年集中报销一次，报销时间十月中旬。具体时间由工会于报销前一周通知各单位。
二、报销流程
1、教职工持相关材料到工会
2、工会审核签字
3、工会统一制表到财务报销
4、财务报账，报销金额打款到教职工个人工资卡
三、所需材料
（一）父母双方同为我校教职工的。
1、由幼儿园开具的由省财政厅统一印制的财务票据或由税务机关出具的正式发票（电子发票要附发票查验单）。
2、教职工本人工资号及工资银行卡号。
3、子女出生证明（每个子女首次报销时出具）。
（二）父母双方一方为我校教职工，另一方在青岛市及所辖县市区其他单位工作的。
1、由幼儿园开具的由省财政厅统一印制的财务票据或由税务机关出具的正式发票（电子发票要附发票查验单）。
2、教职工本人工资号及工资银行卡号。
3、子女出生证明（每个子女首次报销时出具）。
（三）父母双方一方为我校教职工，另一方在青岛市及所辖县市区以外地区其他单位工作的。
1、由幼儿园开具的由省财政厅统一印制的财务票据或由税务机关出具的正式发票（电子发票要附发票查验单）。
2、教职工本人工资号及工资银行卡号。
3、子女出生证明（每个子女首次报销时出具）。
4、另一方在青岛市及所辖县市区以外地区其他单位的工作证明（证明要写明姓名、性别、身份证号、工作单位名称、工作单位地址、该人在该单位工作起止时间，加盖单位公章）。
（四）父母一方为我校教职工，另一方无工作单位的。
1、由幼儿园开具的由省财政厅统一印制的财务票据或由税务机关出具的正式发票（电子发票要附发票查验单）。
2、教职工本人工资号及工资银行卡号。
3、子女出生证明（每个子女首次报销时出具）。
4、无工作单位一方的就业失业证明。
（五）教职工离婚后，由我校教职工抚养子女的。
1、由幼儿园开具的由省财政厅统一印制的财务票据或由税务机关出具的正式发票（电子发票要附发票查验单）。
2、教职工本人工资号及工资银行卡号。
3、子女出生证明（每个子女首次报销时出具）。
4、能够证明自己单方抚养子女的离婚协议或离婚判决书的复印件。
三、本通知自2016年1月1日起实行，由校工会负责解释和实施。 2016年1月1日之前的幼儿园收费按原规定报销。
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2016年6月6日
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